
 

 

【業務継続計画】 

部名  課名 会計課 

Ｓ 新たに発生する業務 必要人員 

【インフルエンザ対策関連経費の支払い】 

・支出負担行為の審査 

・債権者に対する支払 

Ａに含む 

Ａ 継続業務 必要人員 

【審査，支払い事務】 

・法定等の納期限までの支払いを要する支出命令の審査・支払事務【総務係】 ８人 

Ｂ 縮小業務 必要人員 

【会計事務の一部】 

 ・市長部局による予算執行の取扱いの変更があれば，業務内容を縮小できる。 

【支払の一部】 

 ・支払方法を変更する。（窓口払いを口座振込にする） 

【窓口業務】 

 ・証紙の売捌きを郵送による扱いにする。 

Ａに含む 

Ｃ 休止業務 

なし 

   使用中止施設 

なし 

Ｓ～Ｂの業務を実施するための体制 

職員数(※) 想定出勤職員数（※２） 想定必要職員数（※３） 職員の過不足 

14人 ８人 ８人 ０人 

【職員が不足の場合の対応】 

 なし 

専門的なスキルや資格を必要とする業務（再掲） 

 なし 

今後の課題 

業務縮小時のマニュアルの整備 

（※）平成31年４月１日現在職員数 

（※２）想定出勤職員数は，欠勤者数（40％）を職員数から差し引いた数 

 (※３)想定必要職員数は，業務継続計画に基づきＳ，Ａ，Ｂの業務を実施するために必要な職員数 


