
 

 

【業務継続計画】 

部名 議会事務局 課名 議事総務課 

Ｓ 新たに発生する業務 必要人員 

【総務係・議事係・調査係】 

なし 
０人 

Ａ 継続業務 必要人員 

【総務係・議事係・調査係】 

・議員及び市民への情報提供に関すること。 

【総務係】 

・給与その他の給付に関すること。 

４人 

Ｂ 縮小業務 必要人員 

【総務係】 

 ・議長の日程調整に関すること。 

 ・議長への来客対応に関すること。 

 ・議長会及び議員共済会に関すること。 

【議事係】 

 ・議会運営委員会に関すること。 

 ・会議録並びに諸会議の記録の調製及び保存に関すること。 

【調査係】 

 ・広報に関すること。 

 ・市政に関する調査，研究及び資料の収集整備に関すること。 

３人 

Ｃ 休止業務 

【総務係】 

・議長の各種会議への出席及び各種事業への参加に関すること。 

【議事係・調査係】 

・本会議，委員会及び諸会議に関すること。 

【調査係】 

・行政視察の受入れに関すること。 

   使用中止施設 

【調査係】 

 ・議会図書室（一般の利用に限る。） 

Ｓ～Ｂの業務を実施するための体制 



 

 

職員数(※) 想定出勤職員数（※２） 想定必要職員数（※３） 職員の過不足 

13人 ７人 ７人 ０人 

【職員が不足の場合の対応】 

 なし 

専門的なスキルや資格を必要とする業務（再掲） 

【総務係・議事係・調査係】 

  なし 

今後の課題 

【総務係・議事係・調査係】 

 ・業務継続計画の実施方針を定め，必要の都度見直しを行う。 

（※）平成31年４月１日現在職員数 

（※２）想定出勤職員数は，欠勤者数（40％）を職員数から差し引いた数 

 (※３)想定必要職員数は，業務継続計画に基づきＳ，Ａ，Ｂの業務を実施するために必要な職員数 

 


